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La Comissio de Cultura i la programacio cultural
Normes i criteris de funcionament

(novembre de 2020)

L’Ateneu Barcelones s'organitza a partir de dotze seccions tematiques, que
son les encarregades, conjuntament amb la Junta Directiva, de dinamitzar
la vida associativa de I'entitat promovent els actes que hi tenen lloc. Aquest
conjunt d’actes oberts fan de I'entitat un espai de referencia i debat, i
esdevé la nostra aportacid cultural a la ciutadania. Aixi doncs, és necessari
ser conscient de la imatge, qualitat i professionalitat que oferim perquée
d’aix0 dependra el prestigi de I’Ateneu.

Les seccions

1. Es poden constituir fins a 12 seccions especialitzades en els
diferents ambits de la cultura.

2. Les seccions actualment existents sén: Arts Visuals; Ciencies i
Tecnologia; Cinema; Ecologia; Economia; Escacs; Estudis Politics,
Juridics i Socials; Filosofia; Historia; Llengua i Literatura; Teatre;
Mdusica.

3. Les seccions, convocades pel ponent i previ coneixement de la Junta
Directiva, s’han de reunir, com a minim, dues vegades a I'any.

Els ponents

1. La funcié dels ponents de les seccions és la de programar els actes
de la tematica de la seva seccio i d'interés general que tenen lloc
a I’Ateneu.

2. El carrec de ponent és gratuit, té una durada de tres anys i un
mateix ponent només pot ser elegit per dos mandats consecutius.

3. El ponent és responsable del bon funcionament de I'acte.

4. El ponent és responsable de no excedir el pressupost assignat per
a la realitzacié dels actes.

Comissiod de Cultura
1. La Comissié de Cultura esta formada pel vicepresident primer, dos o
tres membres de la Junta Directiva, els ponents i gestors de les
Seccions, la gerent, i la cap de Coordinacié Cultural.
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2. El ponent pot nomenar un adjunt a la ponéncia que el substituira
en cas de no poder assistir a actes de la seccid, o a les Comissions de
Cultura. Ara bé, la responsabilitat de la programacié i el
pressupost és sempre del ponent.

3. La Comissio de Cultura es reunira mensualment per establir les
linies generals d’activitat i programacio.
4. Les funcions basiques d’aquestes reunions seran:

- Informar de les linies de programacié prioritaries des de |'Optica
de la Junta Directiva, la qual té disponibilitat plena per organitzar
la programacié cultural de I'Ateneu, sigui quina sigui la seva
tematica.

- Informar de les linies de programacié que vol impulsar cada
seccio.

- Coordinar possibles coincidencies tematiques entre seccions i amb
la Junta per desenvolupar cicles o activitats conjuntes.

- Acordar linies comunes de treball.

- Garantir la coherencia del conjunt de la programacio.

- Millorar aspectes de coordinacid, organitzacié i comunicacié dels
actes.

- Informar dels aspectes generals que afecten a les Seccions.

La programacio cultural

1. Procés de programacio
a) Cada ponent proposa a Coordinacié6 Cultural la seva

programacio d’actes omplint les fitxes que se’ls facilita.

b) Es necessari emplenar tots els camps de la fitxa perqué
aquesta sigui validada.

c) S’ha de lliurar una fitxa per a cada acte, respectant els
terminis maxims de lliurament.

d) En el cas que hi hagi coincidéncies d’actes, Coordinacio
Cultural ho comunicara als ponents afectats per tal de
trobar vies de solucio.

e) Amb totes aquestes dades, Coordinacié Cultural elabora
una programacio mensual provisional que es presenta a la
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f)

g)

h)

Comissié de Programacio. Aquesta programacié té caracter
provisional.

La Comissio de Programacio es reuneix quinzenalment i
aprova la programacio, soluciona dificultats i decideix la
millor opcid si hi ha coincidencies insalvables i dubtes generals
de criteri. Després d’aquesta aprovacio, la programacié queda
confirmada i aixi es comunica a tots els afectats, i en especial
als ponents.

En la reunid6 mensual de la Junta Directiva s’aprova
formalment la programacio del mes seglient, facilitada per
la Comissié de Programacio.

La Comissié de Programacid la constitueixen el vicepresident
primer, dos o tres membres de la Junta Directiva, la gerent, i
la cap de Coordinacié Cultural.

2. Criteris generals de programacio

a)

b)

d)

La programacio segueix el calendari academic (de mitjan de
setembre a final de juny).

Cal prioritzar la programacio a través de cicles d’activitats
(s'intentara que segueixi una pauta periodica: el primer
dimarts de mes, el segon dimecres de mes....).

Proposta ideal d’activitats per a cada secci6: un acte
mensual.

B Es podran programar més actes sempre que hi hagi
dates i espais disponibles, i la Comissiéo de Programacio
els validi excepte setembre i desembre.

Els cicles o programacions que proposa directament la Junta
Directiva podran acollir propostes fetes des de les
seccions i organitzar algun d’aquests actes en col-laboracié.
En aquests casos, en la difusid especifica de l'acte es fara
constar que ha estat promogut per la seccidé corresponent.

Les Seccions podran col-laborar en I|'organitzacioé
d’activitats conjuntes. La col-laboracié es fara palesa als
mitjans de difusid d’activitats de I'entitat.
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f)

g)

h)

i)

k)

S’evitara programar conferenciants, musics... que hagin
participat en els tres mesos anteriors a la data de
programacio proposada, en algun acte de I’Ateneu Barcelones.

En actes de molta afluéncia, I'acomodaciéo es fara per
rigordés ordre d’arribada; no es permetra la reserva de
seients en cap acte.

En totes les presentacions de llibres, l'editorial ha de
pagar el preu de lloguer corresponent de la sala, excepte
en el cas que l'autor sigui soci de I'Ateneu.

Les presentacions de llibres de socis es gestionaran
directament des de Coordinacié Cultural.

Es considerara que un acte és d’una determinada seccio
només si aquest ha estat gestionat pel respectiu ponent.
Els ponents disposaran d’'una adreca de correu electronic
de la seva seccid.

Es demana als ponents que donin resposta a totes les
propostes que els arribin directament o bé a través de
Coordinacié Cultural, amb independéncia que s’acceptin o no,
per garantir que es déna una bona imatge de I’Ateneu. En el
cas que per alguna rad no els sigui possible fer-ho, cal que ho
comuniquin tan aviat com es pugui a Coordinacié Cultural, que
ho portara a la Comissid de Programacio.

m) La reserva d’habitacions hotel i la compra de bitllets

d’avid o tren per a conferenciants s’han de tramitar a través
de Coordinacio Cultural.

3. Criteris generals en els actes conjunts amb altres entitats

a)

El ponent podra establir acords puntuals per a la realitzacié
d’algun acte pero, els convenis de col-laboracié amb altres
entitats son potestat de la Junta Directiva.

b) El ponent sera el responsable de |'organitzacié i del

c)

lliurament la fitxa d’activitat en el cas de les activitats
acollides. S’haura de fer constar si I'acte té alguna despesa.
Els participants de I'acte han de ser consensuats entre el
ponent i I’entitat externa.
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d)

e)

f)

g)

h)

En tota la difusié (web, programa imprés...) han d’apareixer
les dues entitats com a organitzadores.

No es permet recollir dades personals dels assistents.

Els actes han de ser oberts a la ciutadania en general, i
gratuits.

En actes de molta afluéncia, I'acomodaciéo es fara per
rigordés ordre d’arribada; no es permetra la reserva de
seients.

L’'espai i I'’escenari de la sala no es poden veure alterats
amb cartells, retols, performance..., sense notificacié previa i
el vistiplau de I’Ateneu Barcelones.

4. Criteris generals de produccio

a)

b)

f)

Només hi haura dos actes publics el mateix dia, a més de
les cessions d’espais que no siguin d’actes oberts al public.
Només hi haura un acte al dia quan es tracti d’actes
considerats prioritaris:

B Conferencia inaugural del curs academic i
commemorativa de I’'Onze de Setembre
Lliurament del Premi Crexells
Sant Jordi
L'Ou com balla
Algun cicle d’especial importancia
Algun altre acte rellevant, sobrevingut

Amb motiu d’alguna situacié excepcional.

Es demana la maxima puntualitat a l'inici dels actes.

L'horari d’inici dels actes és a les 18:30 h, habitualment de
dilluns a divendres.

L'acte s’ha de tancar com a maxim a les 20 h, per evitar la
imatge de persones sortint de la sala amb el conferenciant
parlant i, permetre, alhora, a l'’equip de treballadors poder
deixar la sala en condicions abans de tancar |'Ateneu.

El ponent o I'adjunt ha de ser sempre present en els actes
que programa.
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g)

h)

i)

k)

Cal demanar als conferenciants o participants a |'acte que
arribin 30 minuts abans per poder signar el contracte de
cessio de drets d'imatge sobre conferéncia.

Si cal preparar alguna projeccié o material tecnic especial,
cal Hiurar el material un dia abans i arribar, com a minim,
una hora abans de l'acte.

Els espais destinats a la programacié d’actes de les Seccions
son les sales de conferéncia (sala d’actes Oriol Bohigas, sala
Jacint Verdaguer i sala Josep Maria de Sagarra).

S’imputaran 40 euros per acte, revisables, al pressupost de
la seccid, per I's de la sala d'actes Oriol Bohigas atés que
el servei técnic de llum i so és extern.

Els actes que tenen lloc a la sala d’actes Oriol Bohigas i a la
sala Verdaguer s’enregistren en video i es pengen al
canal de youtube de I'Ateneu Barcelonés. A més, els actes
de la sala d'actes Oriol Bohigas es transmeten en directe
(streaming).

Es obligatori respectar I'aforament maxim permeés dels
espais indicats a la porta d’entrada a la sala.

m) Tot el material que no sigui retirat abans de les 20 h del dia

seglent a la celebracié de l'acte, es considerara abandonat. En
cap cas I’Ateneu se’n fara responsable.

5. Criteris generals de postproduccid

a)

b)

A la fitxa d’activitats s’hauran de detallar els honoraris dels
conferenciants.

L'import maxim que percep un conferenciant és de 300
euros bruts. En el cas de taula rodona, es divideix
I'import dels 300 euros entre els participants.

Si el conferenciant no percep honoraris, se’l pot convidar a un
apat a carrec del pressupost de la Seccid6 (només el
conferenciant i el ponent).

La responsabilitat de la presentacié de la factura recau en
el propi conferenciant de l'acte.

Coordinacio Cultural lliurara un model de factura amb les
dades fiscals de I’Ateneu Barcelonés a tots els ponents.
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f) Les factures s’han de lliurar a Coordinacioé Cultural, com
a molt tard dues setmanes després de |'acte, que les entregara
a Administracié a fi de procedir al seu pagament.

g) Les factures dels conferenciants es fan efectives a 30 dies
data factura.

6. Guia practica de protocol d’actes
a) Abans de I'acte

Es important informar el convidat, dies abans de l'acte o en el
moment de la invitacid, de les qliestions segients:

. qui més formara part de la taula

. quin sera l'ordre dels parlaments i, concretament, en quin

moment ha d’intervenir, quants minuts ha de parlar, el tipus

d’audiéncia que es trobara i, si és possible, el contingut de la resta de

parlaments (per tal de no repetir) que l'acte s’enregistra i que haura

de signar el contracte de cessio de drets d’'imatge sobre conferencia.

. D’altra banda, se li ha d’enviar el pdf del programa d’activitats.
b) Durant I'acte

L'acollida

= El ponent, com a amfitrié de 'acte, ha de rebre (30 minuts abans
de l'inici de l'acte) els conferenciants a la sala de reunions o a la
sala de conferéncies on té lloc l'acte, per a la signatura del
contracte de cessid de drets d'imatge sobre conferéncia.

= Signatura al Llibre d’"Honor (si escau).

= Verificar amb els conferenciants que els requeriments técnics sén
els mateixos que va incloure a la fitxa d’activitats.

El desenvolupament

* La durada optima d’un acte és de 60 minuts, i la maxima de 90
minuts.

= |’estructura o l'ordre dels parlaments habitual de qualsevol acte:
o Introduccié: El ponent amfitrié obre I'acte i déna la benvinguda
(3/5 minuts).
o Desenvolupament o nucli: Déna la paraula a les persones que
han d'intervenir (40/60 minuts).
o Torn obert de preguntes, si s’escau (15/20 minuts).
o Cloenda: tancament de I'acte per part del ponent (2 minuts).
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c) Aspectes que convé considerar en qualsevol acte
= El ponent és el responsable de respectar I'horari maxim de
cloenda establert.
* La introduccid de l'acte ha de ser al més concisa possible per
deixar el maxim de temps als conferenciants (maxim 5 minuts).
= Els actes, a diferéncia de les tertulies, exigeixen que el cos o nucli
de l'acte sigui molt superior en temps que el torn de preguntes.
= El ponent es responsabilitzara del bon funcionament del torn de
preguntes, i tindra la potestat d’interrompre si algun dels
assistents no és correcte i respectuds en la seva intervencio.
= S’han d’evitar el maxim els discursos espontanis del public en el
torn de preguntes.
= S’aconsella particularment que totes les preguntes es facin
seguides, en un Uunic bloc. D’aquesta manera, s’eviten les
repeticions en les respostes i es guanya agilitat en la dinamica de
I'acte.
El comiat
Acomiadeu-vos sempre dels conferenciants, i de I'equip técnic que
d’aquesta forma podra recollir i tancar la sala.
c) Després de I'acte
Es important agrair per escrit la participacié dels conferenciants. Aquest
agraiment es pot acompanyar de I'enllag al video (si n’hi ha).

7. Criteris de difusid de les activitats

a) La responsabilitat de la difusid de les activitats és de I'equip
de Coordinacié Cultural, d‘acord amb la Comissidé de
Programacio i la Comissio TIC.

b) La difusid prévia de les activitats es realitza, a grans trets, a
través de: programa d’activitats mensual, web, butlleti
electronic quinzenal, cartellera paper i cartellera TV (situada
a l'entrada de carruatges), xarxes socials (Twitter, Facebook i
Instragram), i tramesa de les activitats a totes les agendes
culturals dels mitjans d'informacié i comunicats de premsa
dels actes rellevants.

c) Els actes que tenen lloc a la sala d’actes Oriol Bohigas es
transmeten en directe (streaming).
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d) La difusié posterior de les activitats: el canal Ateneu a
Youtube (plataforma digital amb els enregistraments en video
dels actes de la sala d’actes Oriol Bohigas i de la sala
Verdaguer), i I’'Arxiu de la Paraula (repositori digital amb les
conferencies fetes a I’Ateneu des de I'any 1973).

e) Els ponents que ho desitgin podran disposar d'un blog de la
Seccio al portal de I'Ateneu, de twitter i de facebook per
a la difusiod de les activitats de la Seccié. Només caldra que
facin la sol-licitud a Coordinacié Cultural.

8. Guia d’estil de les xarxes socials de les Seccions
Estil del missatges

a) El redactat ha de mantenir un to institucional, tenint en
compte que les Seccions representen i formen part de la
imatge global de I'entitat.

b) Utilitzarem un estil directe perd evitant un registre massa
col-loquial per no caure en les confiances excessives amb els
seguidors.

c) No poden contenir insults, sarcasmes, ni comentaris
ofensius.

d) S’ha de mencionar o citar I’'@ateneubcn (per facilitar-ne els
Retweets) i el hasthag de seccidé (#FilosofiaAB #CienciaAB

#Economia AB etc.)
Continguts dels post/tweets
e) L'objectiu és difondre els actes propis de la seccié.

f) Els continguts han d’estar relacionats amb l|'acte. Es poden
compartir entrevistes del ponent, llibres o videos de la
tematica de I'acte. Perdo no actes d’entitats externes, sense
relacio.

g) Cal utilitzar imatges lliures de drets (Wikimedia/FlickrCommons).

Imatge dels perfils

h) Els comptes institucionals de les seccions tenen
predeterminades les imatges i la nomenclatura. Si es vol
modificar o incorporar-hi elements, cal proposar-ho.
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Actualitzacio
i) Els perfils de xarxes s’han d’actualitzar constantment
(exceptuant I'época estiuenca sense programacio). Siné
s’actualitza al llarg d'un mes, com a minim amb els actes de
seccid, el compte es desactivara, per evitar donar una imatge
de desatencio.

Els blogs
El nom del blog ha de ser el de la seccid. I el seu objectiu és difondre

informacié relacionada amb els actes de la seccio.

a) Previa de l'acte: s’anuncia l'acte, ampliant la informacid sobre la
tematica i la rellevancia dels ponents i participants. Es poden compartir
articles sobre el tema i, fins i tot, entrevistes, bibliografia o videos sobre la
tematica. L'objectiu és complementar la informacié esquematica que
apareix al programa d’activitats.

b) Post-acte: el valor afegit d’un blog és presentar elements d’interes als
lectors. Per aquest motiu, a banda de publicitar esdeveniments, s’hauria
d'incorporar un resum de la sessid, o bé un text amb |'aportaci6 més
interessant de l'acte o les “idees forca” que s’han exposat. També es pot
enriquir amb fotografies i incrustant-hi un video o audio.

Atencié: s’ha de penjar el text al blog, no un enllag en pdf. Un blog ha de
tenir text. Els enllacos son

e 2 .
£ T Ateneu Barcelonés

complements informatius. Es més W&

Dilluns 11, 19 h, a 'Ateneu:

important la qualitat que la quantitat. e
. .7 . La figura i el llegat d'Aleksandra Mikhajlovna Kollonta]
La |nf0rmaC|O dels aCteS es d |f0n a Amb Tania Verge, professora de Ciéncia Politica (UPF), i Silvia Comes,

compositora i cantautora i fundadora de “Les Kol-lontai”.

traVéS de TWItter (@ateneu bcn se Clta Modera: Araceli Bruch, vocal de la Junta Directiva de 'Ateneu Barcelonés.

“Per a les dones. |a solucid del problema familiar &s tan important com ho

al flnal de' tweEt) . I sla mplla I €s la conquesta de la igualtat politica i la plena independencia economica”,
, Aleksandra Mikhajlovna Kollontaj.

complementa a traves del blog de Cicle “Dones a I paiestra’

SeCC|é. Entrada lliure

Model de post a Facebook:

Els post es poden composar de:
E Datai hora de l'activitat
E Titol de l'activitat
E Conferenciants

ML 1505 personas alcanzadas Promocionar publicacion

[ﬂ) Me gusta D Comentar £> Compartir &

@O Emma Giné, Elisabet Segarra y 12 personas mas

6 veces compartide

10
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Resum sobre el tema/contingut de l'acte
Fotografia amb enllag

Model d'estructura del tuit:

Els tuits es poden composar de:

\3

P

=

El text inicial que correspon al titular.

Un enllag

Text amb conferenciant

Dia i hora.

Una etiqueta (#hashtag)

Fotografia

Mencions incrustades a la fotografia, relacionades amb l'activitat
[Text + enllag + Text + #hashtag + Foto]

ateneuben @ateneuben - 22 s v
"Impacte economic i politic del Brexit"

ateneubcn.org/agenda/impacte

Amb Ellen McGrattan; Joseph Steinberg; Thomas Sampson, ; Jaume Ventura, i
Patrick Minford.

Dimarts 13 [19 h] Entrada lliure

Acte en anglés

#economiaAB #UE #ateneubcn

Economia (Ateneu Barcelonés), The Economist, ARA Economia i 4 més

P, n Q 1
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